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1.-Convocatorias

Periodo de registro

Abril - mayo
Vigencia del programa: agosto a julio

Septiembre - octubre
Vigencia del programa: enero a diciembre

Registro y renovacim g
Programas de servici
Internos 2026

Para dependencias del Secior Piblico, Organizaciones mo
Gubsrnamentales y Asociaciones Civiles sin fines de lucro, o

Registroy renovaciorlied §
Programas de servicio social
Externos 2026 @




Registro de programas

Internos: Externos:
e Profesores de base, sold se puede e Instituciones (publicas o Asociaciones
registrar un programa. civiles)
e Los responsables de programas e Del interior de la repUblica

internos de las Unidades de la (CDMX)
pueden registrar un mMmaximo de 15
prestadores en sus programas de
servicio social. Lo cual quedard
condicionado a la entrega de una
justificacion académica por escrito.



2.- Procedimiento del estudiante

1.- Registro con correo institucional

&« c 27 hutps/fservicicsocialupnvirtualedu.mx/registro ir ), Verifics que eres i Finalizsr sctuslizacin 2
-
l.‘ . [ |
EDUCACION ' gn_. Servicio Social
MALIOMAL

¢ Reqgistro

Registro de Usuarios

Los campos con * son ebligateries.

studiantes Instituciones Areas UPN

@alumnos.upn.mx

5i es estudiante de una licenciatura presencial de alguna de las unidades UPN de la COMX, por favor
de clic en el siguiente botén e inicie sesidn con su correo electrénico institucional @alumnos.upn.mx

@g.upn.mx

Si es estudiante de una licenciatura en linea de alguna de las unidades UPN de la COMX, por favor de
clic en el siguiente botdn e inicie sesidn con su correo electrénico institucional &g.upn.mx

G Registrarse usando Google

Aviso de Privacidad Simplificads
Aviso de Privacidad Integral




Revisar Iqs' rogramas registrados y
solicitar una entrevista
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EDUCACION "uigmw Servicio Social

ALUMNO DE PRUEBA

Mi Expediente de Servicio Social

| (J Paso 1: Seleccionar un programa

Para empezar tu Servicio Social por favor selecciona un programa, ya sea Interno o Externo




Si eligieron programa externo se genera C.P.
En caso de interno (adjuntar documentos).
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ey Servicio Social
Programas internos

Son aquellos programas que son registrados por maestros y administrativos de las unidades UPN de la COMX.
Para ver la lista de estos programas, hay que dar clic en el botén Internos:

| Internos @Y

Nos aparecera una tabla similar a:

Mot 10 v EgEiOR pOr pugns [

Alsmnot  Lugsrer

Clarvy Solcitadon  ocupation

POV AL ¥ AMALIES DF LA
HCIATURA EN ADMIRISTRACKON  ARLAACADEWICA MO, 1 PEFIG

oe00 0000000

Ver detalles
Debemos de dar clic en el boton Detalles:

Aparecera la siguiente pantalla:

[ Registrarse en el programa

Si le interesa este programa se puede registrar dando clic en e botdn verde.

Lugares disponibles (5/5)




e Adjuntar documentos:
Aviso de aceptacion
Proyecto de actividades
Carta compromiso
Dar clic en Solicitar nUmero de expediente
Informe Gnico de actividades
Evaluacion
Aviso de término

Dar clic en solicitar constancia de liberacion



Constancia de liberacion:

e Cuando esten validados todos los
documentos

e Presentarse con los originales

e Cotejar los documentos del sistema
con los originales

e Generar la constancia

e Descargar



Carta de aceptacion

AVISO DE ACEPTACION

Ciudad de México a, .

Nombre

Director de la Unidad XX
Universidad Pedagdgica Nacional
PRESENTE.

La persona cuyos datos se incorporan a continuacion ha sido aceptada para
realizar su servicio social, desempenando la funcidn de:

en el programa:

acango de:

Durante el periodo comprendido del dia/mes fafic al dia/m i
dentro del area de la
institucién

domicilio en

cubriendg un total de haoras.

Nombre de la persona prestadora:
Matricula:
Licenciatura:

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona
Responsable del programa de servicio social

Mota: Para el caso de programa externo debera ser impreso en hoja membretada
de la institucién donde se realiza el servicio social, con firma vy sello. 5i es programa

Formatos

Proyecto de actividades

ELEMENTOS PARA ELABDRAR EL PROYECTO DE
SERVICID SOCIAL

El prestador debe elaborar & Provectd de senvicid social, con &l fn de plansar &
trabaje que realizars durante ks 6 meses o mas de presentacion

Crabearh sdjentarss &n & sistema de Senacks Social &n un plazs o misyor de 10
dias naturales contados a partie de |a Techa de inicio del services. Par $u revissin
con los otros docurmentos

El Proyac i dabara oontenss 108 Siguisnied slamsrhod

1.- DATOS GENERALES:

11 Mombre e s persona prestadon

12 Carrers

1.3 Lugar donde se lleyvars & cabsd la prestacitn

L& Chedocidn, talefons ¥ axtangssn

15 Area del programa

16 Nombre de |y persona responsable, pussto qQue SCupa v lelefono

1- DESCRIPCION DEL PROGRAMA

JFIUSTIFICACION © RELEVANCIA, aqul la persona prestadora debe justificar
U preyecto de servicio secial conforme a:

- Lot objatives ¥ politicas de s nstitucién donde realizard &l sardcio sockal

= Su formacidn profesional

= Vinculacidn antre | lioenciatura vy &l servicio sockal

de- QEIETIVO (8] Los objetivos deberan sar anunciades con toda clanidad

La persona prestadors debe indicar claramente o gue pretende lograr con la
realizacion del servicio social, con respecto a

& programa de servicio social elegida

-& la formacién profesional &n el drea educativa

S.- FUNCIOMNES

La persons presiadors debe ndicar s [5) funcion [85] Que va 8 desampenar &n
Torrna perea nen be duranie &l tempo de su sendcid |a responsabdidad especifica
qQue AsUMIrS, &l grups de trabajo sl cual habrd de miegrarse, a5l Como |a relacson
que habrs e establesef Con oS ESpeciplisias O prettadonss de sendcis soial

G- ACTIVIDADES:

Debe especificar todas aquellas tareas gue realizard &n relscedn dinecta al
programa de senacio, para cumplie con sus funciones y alcanzar kB2E obpelivos
propuesios Pusdes anexar documentos para amuplear i enformacion

T~ QORGAMIZACION

Incicar la duracsdn Sl servicis, fecha de iniCio v termino; nemend tolal de horas
Por cubrir, diss de trabajs & 18 SEmans

Indicar &l lugar exacta donde & realizera & sepdtng social v &l hedana de
PreSi &N

Fachas de antregs del informe Tinal (&n wn plazd maxemmo e 15 deas habibes)

8- VISTO BUEND DE LA INSTITUCION, COM HOMBRE ¥ FIRMA DE LA
PERSOMA RESPONSABLE DEL PROGRAMA, AS| COMO EL SELLO DE LA
MESM A,

EH CASD DE NO CONTAR COMN ELLOS, EN LOS TIEMPOS INFORMAR AL CAE,
{EN PROCRAMAS INTERNOS, EL SELLD NO ES NECESARIOD).

.- FIRMA DE LA PERSONA PRESTADORA

ATENTAMENTE
CENTRO DE ATENCION A ESTUDIANTES
PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

*Presentar &l aoriginal al termino del tervicio para cote)o.



Carta compromiso

CARATA COMPROMISD

Ciipclaed ce Moo, & i rrses i

g SRR
Con relrrend de matriculsa o la Licenciaturs_________

Mg pefrraDs inaniTestar i rods el compiamess pard feahras & Samaied Sonad
chentro del lirmne de termipo pectado del diaf o fafso  al  dis ) s | afo.

Er el prcgranms
D Ly g BN

Woadl arhiegst |8 doiurterieiahn Sofreipandiarte Gl Svale e inlln Bl
cwmplmients v Erming Sl et &0 od pernicdcs establecidos por &l Cenkrg
o ATECadn & ERTUCha mTes, Sl Thl SociamanitBcidn 1b fig sk

oyl ol s il s S
Prosscto de Sendcio Social
Carta Compromiso

I o Astracdbcles
Envliiag ibin

B chiy TEFrRe

hia Pbdd retnadnble i 180 SOROatuRndaid el 48 deineki dl FReurieRlerD e
abgung Talfa © incedencus oF il ETE dirsnie I prestacdn ol Seracin SOl
e Pt cpue o dardk lugar & que se PFROLOMGCUE EL FERIODO ITE PRESTACHIN

Dl M SERVICIO SOCIAL & & SU CANCELACION Mo sidncdorme Sulonzada nueva
ARQRECHN Artes de 5 meses & partir 0 ks fecha &n gue S8 Domested Ia Talta.

ALEPTOY ASUMG LA RESPONIABILIDAD DE QUE EN CASQ DE RD ADJUNTAR
EM EL SISTEMA DE SERNICIC SOCIAL CLALOINERA DE LOG DOCUMENTOS
ANTES MENCIONADOS EN LOS TIEMBPOS ESTABLECIDOS, SE PROCEDERA A LA
CANCELACION DE M SEEVICEO SOCIAL

ATENTAMEMNTE

[ Marrbee v firrnd die 1a pardona prestadora)

Informe de actividades Unico

FORMATO PARA ELABORAR INFORME UNICO DE SERVICIO SOCIAL

1. DATOS GENERALES

1.-Nombre completo

2.- Licenciatura

Z.- InstitucidnSubdireccian,
departamento y/o drea donde se realiza
la prestacion del servicio social.

4-Direccion

S5.-NMombre de |la persona responsable y
teléfono

b.-Fecha de inicio y terming de la
prestacién del servicio social y ndmero
de horas cubiertas

.- Horario en que se llevde a cabo el
SEMVICIo

2.- DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Describe semanalmente las actividades académicas y administrativas relacionadas
con tu perfil profesional y el impacto del servicio en la comunidad correspondiente,
deberas de anotar el nimero de horas prestadas a la semana.

Las actividades tendran que relacionarse directamente con tu proyecto de
actividades de servicio social, puedes incluir los productos obtenidos.

3.- DESARROLLO DE HABILIDADES PROFESIONALES

Serala de manera concreta las habilidades profesionales que desarrollaste a partir
de las actividades que se realizaron de manera continua, durante todo el periodo
de servicio social. Entendiendo por habilidades profesionales la integracion de
destrezas, conocimientos para resolver tareas y actividades propias de la profesion.

4.- MODIFICACION
Si tu proyecto de servicio social que presentaste al CAE, tuvo alguna modificacién o

reestructuracion durante el periodo de prestacion, podras informar por medio de
una nota en gue consistieron y si las causas fueron personales o institucionales,

Maombre y firma de |a persona responsable Mambre v firma de |a persona prestadora

En caso de ser programa externo sello de la institucion.



Evaluacion

FORMATO DE EVALUACION DEL SERVICIO SOCIAL

1. DATOS GEMERALES

1.-Nombre completo

2.- Licenciatura

3.- Subdireccion y/o departamento
donde se realiza la prestacién

£ -Direccion

5.-Nombre de la persona
responsable y teléfono

6.-Periodo del informe vy total de
horas prestadas

7.- Horarioc en que se llevd a cabo &l
servicio

Desarrolla lo siguiente:

1.- Se cumplieron los objetivos, contenido y realizacidn de acuerdo al proyecto
establecido.

2.- Cuales fueron las condiciones generales del trabajo en la institucidn con
respecto a facilidades, organizacidon, obstaculos y limitaciones.

3.- La formacion recibida en la UPN, con respecto a la responsabilidad asumida
en el trabajo desarrollado.

4,- A partir de la experiencia del servicio social, determinar cuales son las
funciones susceptibles de ser desempefadas por los egresados de la UPN,
enuméralas.

5- RESULTADOS
« Aprendizajes obtenidos con respecto a la licenciatura y formacion
* Habilidades profesionales que se desarrollaron

6.-CONCLUSIONES

Recomendaciones y/o sugerencias para mejorar el proyecto o actividades
descritas.

Aviso de término

AVISO DE TERMINO

Ciudad de México a, ,

Mombre

Director de la Unidad XX|
Universidad Pedagoégica Nacional
PRESENTE.

La persona cuyss datos se incorporan a continuacidn ha concluido su servicio
social, desempefiando la funcidn e

an el programa;

acango de;
Durante el pericdo comprendido del  dia/ mes fafdo  al ia/ mes /) afio
dentro del area:

dela institucidn:
con dormiciiig en:

cubriendo un total de horas.

Mombre de la persona prestadora:
Matricula:
Licenciatura:

ATENTAMENTE

Mombre y Firma de la persona
Responsable del programa de servicio social

Mota: Para el caso de programa externc debera ser impreso en hoja

membretada de la institucién donde se realiza ¢l servicio secial, con firma vy

sello. 5i es programa interno el responsable debera emitir este documento.
*Presentar &l original al término del servicio para cotejo.



Cotejo de Documentos

e Cuando esten validados todos los
documentos.

* Presentarse en su unidad
correspondiente con los originales.

e Se revisan que sean los documentos
que adjunto.

e Para generar la constancia de
liberacion.




3.- Sistema
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Administrador del sistema

Revisar en expedientes- solicitudes

< c I3 https//senvidosocialupnvirtualedu.mx/expedientes

“ [&] 3 https//serviciosocial.upnvirtualedums/solicitudes

- ll s = —
EDUCACION ul... Servicio Social EDUCACION | dn_. Servicio Social

Expedientes ~ =1

+ Nuevo Expediente

B Solicitudes
B Oficios

Penﬁientes 207

Mastrar| 10 | registros por pagina
Mostrar| 10 | registros por pagina

Numero Ano »
Expediente Registro . Tipo Solicitud
Clave Fecha = Clave
| 11 ~| Programa  Programa Solicitud Programa Programa
286/25 04-SEP-2025 E;26-CF25- “APOYO PEDAGOGICO PARA ALUMNOS DE EDUCACION PRIMARIA CO 28-DIC-2022 ey IANTE LA ASISTENCIA SOCIAL PARA POBLACION VULNERABLE
-
382/25 02-SEP-2025 1122125 ESTUDIOS DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE NIVEL SUPERIOR EN 23-FEB-2023 | Mumero de Expedients [CION COMUNITARIA
Carta de Prémo
374125 02-SEP-2025 1122125 ESTUDIOS DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE NIVEL SUPERIOR EN 28-FEB-2023 » ) AS ALFABETIZADORAS DE COLECTIVOS JUVENILES
_ _ — Conslancia de Libaracion de saervicio social
s _ ¥ | Tl 10N 11 YDEF NT .
367125 02-SEP-2025  1254/25 Egr;kégg%ii ;‘C";gi AE""C ON EDUCATIVA, BASICAY DE FRONTERA 01-MAR-2023 | Duplicado de Constancia de Liberacion de servicio social MBIENTE LIBRE SIN DROGAS
375125 26-AGD-2025 1108125 EVALUACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EDUCATIVOS 10-MAR-2023 B‘;ﬁf;ggﬁde 120021  ECOPEDAGOGICA
363125 21-AGO-2025 1146/25-26 MATERIALES DIDACTICOS PARA LA EDUCACION BILINGUE (LENGUA I 11-MAR-2023 alég';gggi de E357/21  ATENCION INTEGRAL PARA PERSONAS MAYORES
368/25 21-AGD-2025 [146/25-26 MATERIALES DIDACTICOS PARA LA EDUCACION BILINGUE (LENGUA It 14-MAR-2023 Bﬁglrlgz%c; de E151-A21 EMPLEO Y CAPACITACION
- A o 95, T MOT I i
325/25 20-AGD-2025 1248/25-26 PROMOTORAS Y PROMOTORES PARA LA IGUALDAD DE GENERO E IN L AI0ER ngrgig{;ue 0BG PEDRALSEREINE
359725 19-AGO-2025 E427/25-26 PROGRAMA DE ESTIMULACION TEMPRANA CON PARTICIPACION ACTI DUP"CaﬂO de |NTER\"ENC|ON PS'COPEDAGOG!CO CON PERSONAS CON siNDROME DOW
28-MAY-2023 i E343/21 i ..
) - Liberacion MAS LEJOS
352/25 19-AG0-2025 1146/25-26 MATERIALES DIDACTICOS PARA LA EDUCACION BILINGUE (LENGUA Ib Duplicado de -
O7-SEP-2023 | ot ian 1205/22  FUENTES PARA LA HISTORIA DE LA EDUACAION

Mostrando del 1 al 10 de 1,555 registros

Mostrando del 1 al 10 de 207 registros

https:Vsennciosocial upmartualedum/solicitudes




Revision de documentos de inicio para
asighar nimero de expediente

ertualedu e spesess i o & Vel queeemn  Feskoe solasisn |

= ] e e
EDUCACION dn__ Servicio Social

L=

i

Administradar, Unidad 092
Suasna R de s Loza Sandaval

Expediente
LGk fampd con | oo chigaborigs
| Oia 1 % [ Eila
Aviso de Acepiacltng®
Documento ¢n &l
Soltar archivo aqui > NVHROr
Ara Seleco)onar uno
Subldo ok Subldo por;
i -SE - S GLUAMAN GUSMAN EAHLA DANIELA

Jvalidar
1]

{ '[=]

Proyecton de Actividades:®

Documentco &n el
o
Soltar archivo aqui & rvidiar

s T [ 20,
= = =

L E . s ] .-‘




Revision de documentos de termino
para generar constancia de
liberacion.

“ _ 3 https://serviciosocial.upnvirtualedu.mx/fexpediente/ 18837 Tr i, (B, Verifica que eres td Finalizar actualizacién *

= Instituciones * £ as i= Estudiantes = Articulos =

Reporte de Actividades:»
] Documento en &l
Soltar archivo aqui _ Servidor

0O ( |'|{ pdra ")("lll"'f. ( iUflclf uno.

P A

Subido el: Subido por:
27-AG0-2025 ARZATE FALAFOX NAYELI GUADALUPE
ivalidar?#

5P

No

Aviso de Término:®

Documento en el
Soltar archivo aqui Servidor
o clic para seleccionar uno.

(& " |

Subido el: Subido por:
27-A00-2025 ARZATE PALAFOX NAYELI GUADALUPE

ivalidar?«
S
No

0950 a. m.
17/09/2025 E‘

~ @ @ ¢ 5 e




Director de Unidad

e Revisar en el sistema los documentos que se generardn para firmar.,
e Sidesea realizar algun cambio en el sistema, solicitarlo por medio de oficio

dirigido al CAE con copia informatica.
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EDUCACION ' yn__ Servicio Social
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Otras Opciones para liberar el servicio:

Haber cubierto por lo menos el 70% de los créditos de su carrera.
POR ART. 91
Trabajador al Servicio del Estado (consultar los requisitos)

POR ART. 52
Por Enfermedad o Edad

Requisitos:
- Por edad (Mayores de 60 anos) Acta de Nacimiento original.

- Por enfermedad
Constancia médica emitida por Institucion de Salud (en original).

POR ART. 8
Del Reglamento de Educacion Comunitaria.



e El estudiante debe llenar el formato y/o
presentar un documento (copia de la
constancia de liberacidn o aviso de
término) donde comprueben que lo
realizaron para hacer la busqueda de
informacion en la base de datos.

Los que adjuntaron documentos en el
sistema pueden descargar la
constancia de liberacion.

Solicitud de Duplicado

ICENTRO DE ATENCION A ESTUDIANTES _
SOLICITUD DE DUPLICADO DE CONSTANCIA DE LIBERACION

1. Datos del Prestador.

Mombre.

CURP. Fecha de Macimiento.

Edad Sexn. Carera.

Matricula. Semestre Creditos Cubiertos.
Darmicilio.

Delegacion CP.

Teléfono Particular. Cel.

Correo electronico. RFC.

2. Sefiale con una X |a opcion por la cual liberd servicio social.
Realizo el senvicio social [ ) Liberd Servicio coma Trabajador al
Servicio del Estado. [ )
(Pasar al punto 4)
3. Datos de la Insfitucion.

Mombre de la Institucion.

Area donde realizo el servicio social

Mombre v cargo del responsable directo.

Mombre del programa.

Funcion gue realizd.

Periodo de prestacion de senvicio social.

Domicilio donde realizo el servicio social.

4. Datos de la Insfitucion de donde exento el servicio social.

Mombre de la Institucion.

Fecha aproximada en la que libero el servicio social.

Domicilio de |a Institucion

NOTA. Presentarse o Comunicarse en un plazo de 5 dias habiles a partir de la
fecha en que ze solicita el DUPLICADO. En caso de aparecer su registro, se
elaborara su Constancia en un plazo de 15 dias habiles.

FIRMA DE ENTERADE:




Estudiantes

Uue no aparecen
en status

%Ie terminado:;

i=Programas ~ = Instituciones ~ = Areas ~ i=Estudiantes ~ =Articulos ~ @ Reportes %% Configuracién ~

= Expedientes ~

+ Nuevo Articulo 5

+ Nuevo Articulo 8 Art'ic U IOS
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+ Nuevo Articulo 91

validados ) | | Terminados Ry | | Cancelados ) |

B Solicitudes
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Mostrar| 10 | registros por pagina

Articulo

Articulo 5

Estudiante:*

No. de Expediente:* Tipo:# Mes Inegreso:* Ahfo:*

- - - Selecciong - - - ¥ - - - Selecciong - -- v

Institucion Receptora:*

Unidad o Departamento:

Nombre del Programa:#

Area del Programa:

Nombre del responsable:*
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Acuerdos tomados por el CCCAE
del 2019-2026

* No se acepta el registro de dos programas por parte de ningun profesor. En caso de
enviar dos propuestas de programas de servicio social, el profesor responsable
debera elegir con cuadl trabajara. Lo anterior se les notificara por correo
electronico.

* No se aceptaran solicitudes de registro o renovacion presentadas fuera de los
periodos establecidos en la convocatoria correspondiente.

* Para que un programa pueda ser considerado dentro del catalogo del periodo
inmediato siguiente, las y los responsables deberan entregar el informe final
correspondiente al periodo del registro del programa.

e Lasy los docentes que estén proximos a iniciar su aino sabatico deberan realizar el
registro previo de su programa de servicio socidal, mtegrandolo a su proyecto
académico y sometiéndolo a valoracion del Consejo Consultivo del CAE.



Sac Nicte Yam Ramirez
Tirular del Centro de Atencion a Estudiantes
sgeyam@upn.mx

Susana Rio de la Loza Sandoval
Responsable de Programas Internos
sriodelaloza@upn.mx

Rita Castillo Herndndez

Responsable de Programas Externos
ricastillo@upn.mx

Agosto 2026
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