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1.-Convocatorias

 
Abril - mayo

Vigencia del programa: agosto a julio

Septiembre - octubre 
Vigencia del programa: enero a diciembre

Periodo de registro



Internos:

Registro de programas

Profesores de base, soló se puede
registrar un  programa.
Los responsables de programas
internos de las Unidades de la (CDMX)
pueden registrar un máximo de 15
prestadores en sus programas de
servicio social. Lo cual quedará
condicionado a la entrega de una
justificación académica por escrito.

Instituciones (públicas o Asociaciones
civiles)
Del interior de la república 

Externos:



2.- Procedimiento del estudiante
1.- Registro con correo institucional



 Revisar los programas registrados y
solicitar una entrevista 



 Si eligieron programa externo se genera C.P.
En caso de interno (adjuntar documentos).



 Adjuntar documentos:

Aviso de aceptación 

Proyecto de actividades

Carta compromiso

Dar clic en Solicitar número de expediente

Informe único de actividades

Evaluación 

Aviso de término

Dar clic en solicitar constancia de liberación 



Constancia de liberación:

Cuando esten validados todos los
documentos
Presentarse con los originales
Cotejar los documentos del sistema
con los originales 
Generar la constancia
Descargar



Formatos
Carta de aceptación Proyecto  de actividades 



Carta compromiso Informe de actividades único 



Evaluación  Aviso de término 



  Cotejo de Documentos 

 Cuando esten validados todos los
documentos.
Presentarse en su unidad
correspondiente con los originales.
Se revisan que sean los documentos
que adjunto.
Para generar la constancia de
liberación.



3.- Sistema 



Administrador del sistema

 Revisar  en expedientes- solicitudes



 Revisión de documentos de inicio para
asignar número de expediente 



Revisión de documentos de termino
para generar constancia de

liberación. 



Director de Unidad
Revisar en el sistema los documentos que se generarón para firmar.
Si desea realizar algún cambio en el sistema,  solicitarlo por medio de oficio
dirigido al CAE con copia informática.



Otras Opciones para liberar el servicio:
Haber cubierto por lo menos el 70% de los créditos de su carrera.

POR ART. 91
Trabajador al Servicio del Estado (consultar los requisitos)

POR ART. 52
Por Enfermedad o Edad 

Requisitos:
· Por edad (Mayores de 60 años) Acta de Nacimiento original.

· Por enfermedad
Constancia médica emitida por Institución de Salud (en original).

POR ART. 8
Del Reglamento de Educación Comunitaria.



Solicitud de Duplicado
El estudiante debe llenar  el formato y/o
presentar un documento (copia de la
constancia de liberación o aviso de
término)  donde comprueben que lo
realizaron para hacer la búsqueda de
información en la base de datos.

Los que adjuntaron documentos en el
sistema pueden descargar la
constancia de liberación. 



Estudiantes que no aparecen 
en status de terminado:



Página de la universidad

Difusión de información S.S.
Facebook de la unidad



Acuerdos tomados por el CCCAE 
del 2019-2026

No se acepta el registro de dos programas por parte de ningún profesor. En caso de
enviar dos propuestas de programas de servicio social, el profesor responsable
deberá elegir con cuál trabajará. Lo anterior se les notificará por correo
electrónico.

 No se aceptarán solicitudes de registro o renovación presentadas fuera de los
periodos establecidos en la convocatoria correspondiente.

 Para que un programa pueda ser considerado dentro del catálogo del periodo
inmediato siguiente, las y los responsables deberán entregar el informe final
correspondiente al periodo del registro del programa.

 Las y los docentes que estén próximos a iniciar su año sabático deberán realizar el
registro previo de su programa de servicio social, integrándolo a su proyecto
académico y sometiéndolo a valoración del Consejo Consultivo del CAE.



Sac Nicte Yam Ramírez 
Tirular del Centro de Atención  a Estudiantes

saeyam@upn.mx

Susana Rio de la Loza Sandoval
Responsable de Programas Internos

sriodelaloza@upn.mx
 

Rita Castillo Hernández
Responsable de Programas Externos

ricastillo@upn.mx

Agosto 2026
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