Seminario / Diplomado / Curso / Taller

	
Apreciable persona gestora, para poder atender su solicitud de servicio, es necesario que:

· Llene todos los campos solicitados en este formato.
· Adjunte el visto bueno firmado por la persona coordinadora del Área Académica o por la directora/director de la Unidad UPN, en el que se exprese su conformidad para la realización del evento.
· Adjunte el visto bueno de la Secretaría Académica, en el que se exprese su conformidad para la realización del evento.
· Envíe las fotografías o imágenes en PDF o JPG y logos editables o en PNG.

En caso de no contar con la información y documentación completa solicitada, no será posible autorizar su solicitud de servicio.




1. Área Académica o Unidad UPN solicitante:
Ej.: Área Académica 2: Diversidad e Interculturalidad

2. Nombre, área o unidad de adscripción de la persona coordinadora del evento:
Ej.: María Álvarez Escobar, Unidad 097, Sur
Ej.: Juan Luna Escobar, Área Académica 2

3. Nombre del proyecto académico en el que se inserta el evento: 
Ej.: Educación Ambiental y Sustentabilidad

4. Tipo de evento
Ej.: Diplomado

5. Duración total en horas
Ej.: 160 horas

6. Nombre del evento 
Ej.: Diplomado en Pedagogía

7. Nombre, rol e institución o unidad de adscripción de las personas participantes:
Ej.: Moderador: Juan Álvarez Escobar, Unidad 092, Ajusco
Ej.: Participante: María Álvarez Escobar, UNAM

8. Fecha del evento (día, mes y año):
Ej.: Miércoles 12 de noviembre de 2025

9. Horario del evento: 
Ej.: De 15:00 a 16:00 horas
Ej.: 15:00 horas

10. Lugar en donde se llevará a cabo el evento:
Ej.: Auditorio Lauro Aguirre, Unidad 092, Ajusco
Ej.: Salón 233, piso azul, edificio D, Unidad 092, Ajusco

11. Señalar si se realizará la transmisión en YouTube UPNMéxico
En vivo (   )     Diferida (    )

12. Personas a quien va dirigido el evento:
Ej.: A toda la comunidad universitaria de la Unidad 092, Ajusco
Ej.: Al personal docente de todas las Unidades UPN CDMX

En caso de que su evento requiera inscripción:

13. Fecha límite de inscripción :
Ej.: Miércoles 15 de octubre de 2025

14: Datos necesarios para la inscripción:
Ej.: Enviar al correo prueba@upn.mx la lista de materias y resumen del proyecto.
Ej.: Llenar el formulario de inscripción en el siguiente enlace: www.prueba.mx


15. Información adicional para el diseño de los materiales solicitados:

16: En caso de requerir programa digital o convocatoria, colocar en las siguientes páginas la información completa:




